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①日精看オンライン（ホームページ）からmanaableへアクセスします
教育 ＞ 研修会 ＞ manaable研修会検索＆申込サイト

②ログインをして、職員が受講する研修会を選びます

③「施設で申し込む」を選び、受講する「メンバー追加」

施設申込代表者アカウ
ント自体では研修会を
申し込まず、
施設の職員を選んで申
し込んでください。

施設代表者さんは、時々、施設申込
代表者アカウントをログアウトし忘れ
たままマナブルを開いて、自分の研修
会が登録されてない！ となること
があります。個人のアカウントと施設
代表者のアカウントは別なので
要注意です！



④支払方法を選択（一括で施設/個人払いにも、個別設定にもできます）

⑤申し込みフォームへ記入し、申し込みボタンを押します

※支払いや領収書は「施設支払い」から確認できます

申込フォームへ入力する

※受講自体や受講証明書は、各個人のマナブルから行ってください



★施設メンバーを確認したいとき
「施設設定」→ 施設名をクリック すると、メンバーの一覧が出ます

※「temp～」となっているメンバーは マナブルの登録がない利用者です。
※名前が２つありどちらかが「temp～」となっている人は、
各個人のアカウントの「個人設定」で会員番号を入力し
非会員から会員へ「ステータス情報」を変更してください。

★職員（非会員）なのにメンバー一覧に載っていない…そんなときは
各個人のアカウントの「個人設定」で施設登録をしてください

※県内限定の研修会を申込む際には「支部」が県内に設定されているか
ご確認ください

※「施設情報」も「所属支部」も会員の場合は自動的に設定されます


